
แบบฟอร์มเบิกกุญแจรถยนต์
บันทึกการเบิก-คืนกุญแจรถส่วนกลาง · กรอกทุกครั้งที่หยิบกุญแจออกจากตู้

บริษัท / หน่วยงาน ประจำเดือน ผู้ดูแลตู้กุญแจ แผ่นที่ 

วันที่ ทะเบียนรถ เลขป้าย
กุญแจ ผู้เบิก แผนก วัตถุประสงค์ / ปลายทาง เลขไมล์ออก เวลาเบิก เวลาคืน เลขไมล์เข้า สภาพรถ / น้ำมัน ผู้อนุมัติ ผู้รับคืน

ตัวอย่าง
11/10 1กข 2345 C-03 สมศักดิ์ จัดส่ง ส่งของลูกค้า โซนบางนา 45,210 08:15 16:40 45,398 ปกติ / ครึ่งถัง วิชัย สุดา

1. เลขป้ายกุญแจให้ตรงกับเลขใต้ตะขอในตู้ ตะขอไหนว่าง = ต้องมีชื่อผู้เบิกในใบนี้
2. ผู้รับคืนเช็คเลขไมล์และสภาพรถก่อนเซ็นทุกครั้ง · ปิดวันตรวจแถวที่ยังไม่มีเวลาคืน
3. เก็บใบที่เต็มแล้วเรียงตามเดือน อย่างน้อย 1 ปี

แบบฟอร์มฟรีจาก thaikeybox.com
ตู้เก็บกุญแจติดผนัง 10–160 ดอก · ส่งฟรีทั่วไทย


